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Kedves Sziilok!

A Hazirend a kiilonb6zé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat muiikodésének belsé szabalyzdja.
Megvalodsitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezo
a tarsadalmi egylittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakozosség €s a sziiloi kozosség
minden tagja szamara. Az 6voda és a csalad egylittmitkddése, a derlis, nyugodt, csaladias 1égkor
biztositdsa, az 6vodai nevelési feladatok zavartalan ellatdsa érdekében kérem, hogy az alabb
megfogalmazott hdzirendet figyelmesen olvassak végig ¢és a gyermekek érdekében

torekedjenek a benne foglaltak betartasa.

A hazirend hatdlya

Iddbeli hatalya: A Hézirend az igazgatd jovahagyasaval 1€p hatalyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan idére szol. Mddositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet

és a Szil61 Szervezet.

A Hazirend személyi hatalva kiterjed:

e Az dvodaval jogviszonyban 4ll6 minden alkalmazottra.

e Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.

e Az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

e A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

e Az 6voda teriiletére.
e Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolédo - 6vodan
kiviili programokra.

e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.




Torvényi hattér

e 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalydjarol szolo 2023. évi
LIL torvény végrehajtasarol

e 2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (tovabbiakban Nkt.)

e 20/2012. (VIL31.) EMMI rendelet a nevelési oktatasi intézmények mitkodésérdl €s a
koznevelési intézmények névhasznalatarol (tovabbiakban R)

e 1997. évi XXXI. torvény a Gyermekek védelmérol

o 2024. évi XXX. torvény A gyermekek védelme érdekében egyes torvények
modositasarol

e Neveldtestiileti hatarozatok

e A Kormany 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjardl sz6lo  363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet, valamint egyes
koznevelési targyt kormanyrendeletek modositasarol

Intézményi alapadatok

Az intézmény neve: Fiizesabonyi Pottomke Ovoda és Bolcsdde
Az intézmény cime: 3390 Fiizesabony, Rakoczi Ut 14.
Telefonszam: 36/341-023

E-mail cim: ovodakfabony@freemail.hu

Féigazgato neve: Branyiczky Gabriella

mb. Féigazgatoé neve: Fodor Andrea

mb. Igazgato — helyettes: Hollo6 — Németh Maria

Ugyviteli alkalmazott neve: Poczok Tiborné

Logopédus neve: Riczko-Tumik Szilvia (Heves Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat
Filizesabonyi Tagintézménye)

GYI1V felelos: Csernyi Livia

Az intézmény gyermekorvosa: Dr. Albach Marianna
Gyermekorvos telefonszama: 36/343-347

Védono neve: Dudésné Csillik Aniko

Védonok telefonszama: 36/342-325




Az intézmény helye az oktatdsi rendszerben

Az dvoda 3 éves kortdl az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség eléréséig neveld intézmény.
(maximum 7 éves korig) Az 6vodai nevelés a teljes 6vodai életet magaba foglalo jaték, jatékos
tanulasi folyamatok keretében folyik. Iskola-elokészité jatékos fejleszto tevékenységek napi
45 perces idékeretben.

Ovodai beiratas: A fenntarté altal meghatarozott idSpontban minden évben aprilis 20 és majus
20 kozott kijelolve 1 héten at zajlik. A sziilok a beiratashoz a gyermek sziiletési anyakonyvi
kivonatat, TAJ-szaméat és lakcimkartyat, valamint a jelentkezési lapot hozzdk magukkal. A
gyerekek csoportba torténé beosztasa az intézmény igazgatéjanak a jogkorébe tartozik.
Felvételrdl és elutasitasrol a sziild hatarozatot kap, elutasitas esetén a sziilo fellebbezési joggal

¢élhet.

Az ovoda nyitvatartasi rendje

Az intézmény hétkoznapi nyitvatartasa: 06°° — 17%-ig,

Az dvoda bejarati ajtajat 8°°-t6] 15°%-ig a gyermekek biztonsaga érdekében zarva tartjuk. Az
esetlegesen késobb érkezdk csengetéssel jelezzenek. A gyermekek védelme érdekében az ajtot
¢s a kaput minden esetben kérjiik becsukni. A kaput 13:00 — 15:30 -as idSintervallum kozott

zarva tartjuk.

Nevelési év: szeptember 1-tdl augusztus 31-ig.

Nyari karbantartasi sziinet: paros évben augusztus ho, paratlan évben jalius ho.
Takaritasi sziinet ideje alatt a Fiizesabonyi Hétszinvirag Ovoda és Bolcséde fogadja azokat a

gyerekeket, akiknek a feliigyeletérdl a sziilok nem tudnak gondoskodni.

Iskolai 6szi, téli, tavaszi sziinetek idején a gyermeklétszamtol fliggden 0sszevont csoportok
miikddhetnek. A sziilonek lehetésége van arra, hogy irasban kérje az 6voda igazgatojat,
hogy gyermeke bizonyos napokon tavol maradhasson az 6vodatél. Amennyiben minden
gyermek esetében van ilyen irdsos sziil6i kérelem, akkor az adott napokon 6vodank zarva tart.

Igényfelmérés a lehetséges zarva tartas eldtt egy honappal.
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Nevelés nélkiili napok: maximalisan 5 nap. Céljuk: nevelési értekezletek, szakmai €s egyéb
szervezett tovabbképzések lebonyolitasa. Sziilok értesitése 7 nappal korabban, ha sziikséges

ligyelet megszervezese.

Hianyzas bejelentése

Minden tavolmaradast telefonon az 6voda titkarsagan (341-023) 9 o6raig kérjiik jelezni.
Hianyzas utan amennyiben az étkezési igényét el6z6 hétkoznap 9 oraig a sziilé elmulasztja
lejelenteni, a kovetkezo napra nem tudjuk a gyermeket fogadni az 6vodaban. Ha mar nem
tudja a sziild lemondani az étkezést, elsé nap elviheti az ebédet a konyhdn leadott ételesben.
Betegség utin a gyermek csak akkor fogadhato, ha elézetesen az Ovi-KRETA feliiletén
orvosi igazolas keriilt feltoltésre.

Valamennyi gyermek érdekében beteg gyermeket dvodaba befogadni nem lehet. Minden
sziildnek kotelessége felhivni az Ovodapedagdgusok figyelmét arra, ha a gyermekének
kiilonleges betegsége van, valamint kiteles napkozben elérheto telefonszamot megadni.
Laz, hanyas, hasmenés stb. esetén az 6vodapedagdgus értesiti a sziilét, hogy min¢l hamarabb

vigye el gyermekét, €s a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérdl.

Betegség utan a gyermeket 0vodaba érkezésekor a sziilo minden esetben személyesen adja

at az 6vodapedagdégusnak.

Amennyiben a gyermek 3 napnal tobbet igazolatlanul hidnyzik, az intézmény igazgatdja
koteles értesiteni a gyermekjoléti szolgalatot és a jegyzot.

Az 6voddba gyogyszert behozni, azt a pedagdgusnak atadni, bent hagyni a gyermek
gyogykezelésére tilos! (orrcsepp, szemcsepp, kendes) Az 6vodaban dolgozok gydgyszert nem
adhatnak be a gyermeknek, kivétel, ha a gyermek orvosi utasitasra allando gyogyszerszedést
igényel.

Fejtetves gyermekeket csak a haj kitisztitasa utan, védondoi igazolassal vesz be az 6voda.




Gyiilekezés, tavozas

Kérjiik a sziiléket, hogy gyermekiiket legkésébb 083°—ig hozzak be az 6vodaba. Erkezéskor
kérjiik a gyermeket minden esetben az 6vodai dolgozénak atadni, mert feleldsséget csak ebben

az esetben vallalunk a gyermek testi épségéért.

Az 6vodabol a gyermek idegennek vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil6 irasbeli kérelme
alapjan adhaté ki. A gyermek elvitelekor minden esetben (de féleg az udvaron) az
ovodapedagégusnak szolni kell. Ha a sziild eljott a gyermekéért, kérjiik, hosszasan ne
tartozkodjanak az 6voda teriiletén, mert a csoportot feliigyelé dvodapedagogusok nem tudjak
kell6 képen atlatni a jatszo gyerekek sokasagat. Lehet6ség szerint 1 -2 feln6ttnél tobb ne j6jjon
a gyermekért. A nap folyaman, az 6vodapedagoégussal elozetes egyeztetés alapjan viheto el
a gyermek, ilyenkor a sziilok tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az 6vodai élet

megzavarasa nélkiil vigyék el a gyermekeket.

Ebéd utani hazavitel: 12 — 13% —ig torténhet, hogy ne zavarjdk az itt alvd gyerekek
nyugalmat.
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Délutani hazavitel: 15°° — folyamatosan. Minden gyermeket 17% 6rdig el kell vinni az

intézménybol.

Miutan gyermekiiket atvették az 6vodapedagogustol, kérjiik a sziiléket, hogy az dvoda épiiletét
¢és udvarat ne hasznaljak jatszotérként, mert a dolgozok nem tudjdk nyomon kdvetni, hogy kik
azok a gyerekek, akire felligyelni kell, akiknek testi épségéért ok felelnek. A gyermekekre az
ovodai normarendszer, szokasok, szabalyok a sziilok jelenlétében is érvényesek.

Az 6voda tornatermét és egyéb helyiségeit a gyermekek, sziilok az 6vodapedagogusok, dajkak
feliigyelete nélkiil nem hasznalhatjak. A talalokonyhdra és annak folyosdjara csak
egészségligyl konyvvel rendelkezd dvodai dolgozok mehetnek.

A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok nem mehetnek be a csoportszobéaba, csak

kivételes alkalmakkor pl.: beszoktatasi idészakban, akkor is benti cipében, papucsban.

Az 6voda az iskoléas gyermekek feliigyeletérdl délutanonként feleldsséggel nem gondoskodhat,

kérjiik a sziiloket, ilyen kéréssel ne forduljanak felénk.




Tiiz- és balesetvédelmi szempontok betartasa érdekében az 6voda Ki és bejaratat minden
esetben kérjiik szabadon hagyni.
A sziilok valasa esetén csak birdi itélet korlatozhatja a gyermek 6vodabol vald elvitelét

barmelyik sziild szdmara is. Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi teriilet.

A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos kérések

Az intézményben apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilok. Ruhazatuk a napi vérhato
id6jarasnak megfeleld legyen. Valtéruhardl a sziilok gondoskodnak idéjarasnak megfeleléen.
A ruhanemiiket egyenként jellel vagy névvel kell ellatni. A gyermekek tornafelszerelését a
kijelolt szekrényben, tornazsdkban kérjlik elhelyezni, tisztantartasardl a sziilé gondoskodik.

Intézménylinkben az iinnepléruha sitét szoknya vagy nadrag, fehér ing, bluz.

A gyermekek szamdra behozhato targyak

Ha a gyermek az ovodaba értéktargyat hoz (aranylanc, ora, egyéb értékes targy) azok
megOrzésére, eltlinéséért valo felelésségvallalasra az ovoda nem vallalkozik. Tovabba
digitalis eszk6zok intézménylinkbe valé behozatala, fénykép, - hang- és video felvevd
eszk0zok hasznalata tilos, kivételt képeznek a nyilt tinnepségeink, programjaink.

Az oOvodaba a tobbiekre nézve veszélyes targyat, jatékot (pl. sziro-, vagodeszkozt,
tlizszerszamot) behozni tilos.

Az 6vodaba érkezd gyermekek reggelenként cukrot, csokoladét, ragégumit, mas édességet
nem hozhatnak magukkal. Ez alol kivételek a sziiletésnapok, névnapok megilinneplésére

szolgalo alkalmak.




Ové — védd szabdlyok

A gyermek egyediil nem érkezhet 6vodaba, még a kaputdl sem. Kérjiik, hogy a balesetek
elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn az dvoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne
hasznaljak!

A gyermekek biztonsadganak és értéktargyaik védelme érdekében a gyiilekezési id6 utan az
ajtokat kulcsra zarjuk. Ezen id6 utan kérjiik a sziiloket, csengessenek, ha be akarnak jonni az
intézménybe.

Az intézmény teriiletére egészségiigyi és tlizvédelmi indokok alapjan kérjiik, babakocsit ne
toljanak be.

A gyermekeket bombariadd, tlizriadd esetén a balesetvédelmi szabalyzatban talalhato

menekitési terv alapjan vissziik ki az épiiletbdl.

A sziilok jogai és kotelességei

Jogai:
- Megismerni az intézmény Pedagogiai Programjat, SZMSZ-t, Hazirendjét.
- Gyermeke fejlodéseérdl, magaviseletérdl rendszeres tajékoztatas kapni,
- Gyermeke neveléséhez tandcsot kérni, segitséget kapni,
- Az igazgatd és 6vodapedagdgus hozzdjarulasaval (egyeztetett napon) részt venni az
ovoda egy napjan.
- Az 6voda altal meghirdetett nyilvanos tinnepségeken, rendezvényeken, nyilt napokon

részt venni.

Kotelezettségei:
- gyermeke testi, érzelmi, értelmi ¢€s erkdlesi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol
gondoskodni, biztositani gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét,
- tegyen eleget a téritési dij befizetési kotelezettségének,
- tartsa tiszteletben az 6vodaban dolgozo pedagdgusok, alkalmazottak emberi méltosagat

¢s jogait,




- kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, segitse a fejlodés folyamatat, segitse a
gyermek kozdsségbe valo beilleszkedését,
- rendszeresen tartson kapcsolatot az 6vodapedagogusokkal,

- latogassa a sziildi értekezleteket, aktivan vegyen részt a rendezvényeken.

A panaszkezelés rendje

A sziilo panaszaval elsddlegesen a csoportban dolgoz6 évodapedagoégusokhoz fordulhat, ha
panaszara nem taladl megoldast, a Panaszkezelési Szabalyzat alapjan panasza egységes elvek
alapjan a szabalyzatban foglaltak szerint kivizsgéléasra kertil. A szabélyzat nyilvanos barki altal

hozzaférhetd helyen, az irodaban talalhato.

Ovodan beliili dohdnyzds

Az intézmény teriiletére, beleértve az udvart is, €gé cigarettaval belépni, illetve ott

dohanyozni TILOS!

Nevelo — oktato munka

Az 6vodapedagdgust neveld — oktaté munkajanak végzése kozben zavarni nem szabad.

A pedagogusok mobiltelefon-hasznalatat 2024 szeptemberétol korlatozo beliigyminiszteri
rendelet értelmében az ovodapedagogusok tanitdsi idoben, valamint tanuloi feliigyelet alatt
csak oktatdsi célra hasznadlhatiak mobiltelefonjukat és mas digitalis eszkozeiket. Ez a
szabalyozas alol kivételt képeznek a rendkiviili helyzetek, példaul egészségiigyi vészhelyzetek,

vagy az intézményen kiviili, a pedagogiai programban szerepld programok.




Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésekre az
6vodapedagogust foglalatossdga kozben hosszabb idére ne vonjak el a csoporttdl, mert
zavarjak a nevelés — oktatas folyamatat és balesetet idézhetnek el6. Kérdéseiket lehetdleg
délutan tegy¢k fel.

Az egyiittmiikodésnek szabalyozott formai vannak: fogadoorak, indokolt esetben
csaladlatogatasok a sziilovel vald egyeztetések utan, sziildi értekezletek, melyekrdl a sziild
legalabb 3 nappal korabban értesitést kap.

Intézményiinkben a gyermekek jutalmazasa, fegyelmezése szoban torténik.
Intézménylinkben a gyermekek részére sziiléi igény alapjan kiscsoportos foglalkozasokat
szervezilink (angol, hittan, zumba, sakk, ovi-foci).

A Heves Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Fiizesabonyi Tagintézménye szakértoi
véleménye alapjan lehetdség van alapoz6 terapias és fejleszté, felzarkoztato
foglalkozasokon val6 részvételre a sziil6 irasos beleegyezése alapjan.

Intézménylinkbe logopédus jar heti 1 alkalommal, elsddleges feladata, a gyermekek
beszédének vizsgalata, a beszédhibak kijavitasa iskolas korra.

Kérjik a sziiloket, kisérjék figyelemmel gyermekiik fejlodését, kozosségbe vald

beilleszkedését, kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elvének kialakitasa: az 6vodankban jaré gyermekeket
arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik
egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni.
Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal, arulkodéssal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikerességének érdekében, kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék

gyermekiikben.

Intézménytlinkben a sziilok érdekeit Sziiléi Munkakozosség képviseli, melynek van egy
vezetdje és csoportonként 2-3 tagja. A sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét. Az SZMK maximalizalhatja a fizetds
programok koltségét. A gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben tajekoztatast
kérhet az intézmény igazgatdjatol, tandcskozédsi joggal részt vehet a nevelOtestiileti
értekezleten. Gyermekek, sziilok nagyobb csoportjanak meghatarozasa: egy évodai csoportba

jéré gyerekek 60%-a.
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A gyermekek értekelésének rendje

Gyermekek nevelése és oktatasa az intézményben helyi pedagégiai program alapjan torténik.
A sziil6 a programot az intézmény teriiletén kérésre barmikor elolvashatja, illetve megtalalhaté
az 6voda weboldalan, valamint az els6 sziil6i értekezleten részletes tajékoztatast kap rola.

A gyermekek értékelését az 6vodapedagdgusok végzik egyéni megfigyelések alapjan. A
gyermekek fejlodésének mérésére, értékelésére az Ovi-KRTETABAN talalhato. ,,Gyermekek
fejlodésének nyomon kovetése” fiil alatti szempontsort hasznaljuk évente kétszer.

A gyermekrdl a sziilonek tajékoztatast csak az 6vodapedagégus adhat. Minden nevelési

évben kétszer a csoportban dolgozd pedagogus ismerteti elért eredményeiket, és a fejlddés

menetét.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala:
Az 0sszes csoport faliijsagjan megtekinthetd.

Az dvoda honlapjan beiratkozéaskor minden sziil6 megkapja, melyet alairasaval jelez.
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